Zarzadzenie nr 0161/ 3/ 2023

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury, Sportu i Turystyki w Godowie
z dnia 2 stycznia 2023 r.

w sprawie: okreslenia zasad udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci
nieprzekraczajacej 130 000 zl netto w Gminnym Centrum Kultury, Sportu i
Turystyki w Godowie

Na podstawie:

1. ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej z dnia 25 pazdziernika
1991 r. ( Dz.U. Nr 114, poz. 493 z p6z. zm.)

2. ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. 2009.157.1240)
w szczegblnosci art. 44 ust. 3;

3. ustawy z dnia 11 wrze$nia2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019 poz.2019 z
pOzniejszymi zmianami)

zarzadzam :

§1

1. Okresli¢ zasady udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
130 000 zt netto.
2. Wprowadzi¢ "Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o  wartosci
nieprzekraczajacej 130 000 zt netto” przez Gminne Centrum Kultury, Sportu i Turystyki.
3. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 2 stanowi zalacznik numer 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 0161/2/2015 Dyrektora Gminnego Centrum Kultury, Sportu i
Turystyki w Godowie z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie: okreslenia zasad udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej do 14 000 euro w Gminnym Centrum
Kultury, Sportu i Turystyki w Godowie

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0161/3/2023
Dyrektora Gminnego Centrum
Kultury, Sportu i Turystyki w Godowie
z dnia 2 stycznia 2023 r.

""Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
130 000 z netto”

§1

Regulamin okresla wewnetrzng organizacje:

1. Przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie zamdwienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czgsci ze
srodkow publicznych;

2. Zasad udzielenia zamowienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000 zt

3. Postanowienia niniejszego regulaminu wynikaja z:

1) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz.
2009.157.1240) w szczegdlnosci art. 44 ust. 3;

2) ustawy z dnia 11 wrze$nia2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019
p0z.2019 z pdzniejszymi zmianami)

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnego Centrum Kultury, Sportu i
Turystyki w Godowie ;

2. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny do innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub oferte z najnizsza cena.

W przypadku zaméwien publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowe;,
najkorzystniejszg oferta jest ta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych
kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia;

3.robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego;

3a. obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robot budowlanych w
zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej 1 wodnej, ktéry moze samoistnie speiniaé
funkcj¢ gospodarcza lub techniczna;

4. ustlugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

5. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

7. warto$¢ zamowienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

8. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gminne Centrum Kultury, Sportu 1
Turystyki w Godowie;

9. zamo6wieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowg¢ odptatne zawierang migdzy
zamawiajacym a wykonawcag, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

10. regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

11. PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrze$nia2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2019 poz.2019 z p6zniejszymi zmianami)

§3



1. Procedury udzielania zamoéwien, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej W
ztotych rownowartosci kwoty 130.000 zt netto podzielone zostaty na 3 czesci :
1) zamowienia o wartosci do 5.000 zt. netto
2) zamoOwienia o wartosci od 5.000 zt. netto do 10.000 zt netto
3) zamowienia 0 wartosci powyzej 10.000 zt.

§4
1. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 5.000 zi.
nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu, realizowane sg w sposob
celowy i oszczedny, potwierdzeniem dokonania wydatku jest faktura
potwierdzona przez Dyrektora.
2. Do zamoéwien o wartosci od 5.000 zt do 10.000 zt wymagany jest druk zamoéwienia
lub umowa podpisana przez Dyrektora lub osobe przez niego wyznaczong ( zal. nr
1 niniejszego regulaminu)
3. Procedurg udzielania zamowien na dostawy i ustugi wymienione § 4 pt. 2
przeprowadza si¢ w nastepujacy sposob:

1.) Rozeznanie rynku - przeprowadza si¢ pocztg elektroniczng
(e-mail), telefonicznie, faksem, pisemnie lub poprzez przeglad cen na
portalach www,

2.) Sporzadzenie notatki

3.) Wybodr najkorzystniejszej oferty

4.) Sporzadzenie druku zamowienia lub podpisanie umowy

4. Jezeli warto$¢ zamdwienia wynosi powyzej 10.000 zt. wymagany jest co najmniej
druk zamowienia (zat. nr 2 niniejszego regulaminu) moze by¢ rowniez umowa w
formie pisemnej.

1.) informacje o zamoéwieniu nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego, nastgpnie przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o pozyskang oferte
lub oferty i sporzadzi¢ notatke,
2.) zamdwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte,
3.) z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemnej
4.) w przypadku nie otrzymania zadnej oferty, mozna zawrze¢ umowe z
dowolnym wykonawca.
§5s

1. Procedury okreslone w niniejszym regulaminie nie maja zastosowania W
uzasadnionych przypadkach. Dyrektor moze odstapi¢ od obowigzku stosowania
procedur okreslonych w niniejszym regulaminie. Wzor odstgpienia stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§6

Zamieszczanie ogloszen na stronie internetowej powinno si¢ odbywac nastepujaco:

1) w przypadku robot budowlanych ogloszenia zamieszczane na stronie internetowe;j
powinny zawiera¢ zakres oraz dokladny opis robot wraz z zastosowanymi
materiatami, termin realizacji 1 dane kontaktowe,

2) w przypadku ustug i dostaw nalezy doktadnie okresli¢ przedmiot zamdowienia
wraz z podaniem ilosci, czestotliwos$ci, terminu realizacji oraz poda¢ dane
kontaktowe,

3) ogloszenia o planowanych robotach, ustugach lub dostawach powinno by¢
zamieszczone na stronie internetowej BIP Gminnego Centrum Kultury, Sportu i
Turystyki w Godowie 5 dni,

§7

Wszystkie zamowienia, ktorych warto§¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ 130 000 zt netto nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ustawg Prawa
zamoOwien publicznych.



Zalacznik nr 1

do regulaminu udzielania zamowien publicznych,
o wartoS$ci nie przekraczajacej

130 000 zl. netto

Notatka rozeznania cenowego zamowienia o wartosci do 10.000 zl netto.

Opis przedmiotu zamowienia

Planowany termin realizacji zaméwienia:

Szacunkowa wartos¢ zamowienia [PLN netto

Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci:

Osoba ustalajaca szacunkowg wartos¢ zamowienia:

Data ustalania szacunkowej wartosci

Notatka rozeznania cenowego rynku:

Wybér oraz uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Data oraz podpis Dyrektora



Zalacznik nr 2

do regulaminu udzielania zamowien publicznych,
o wartosci nie przekraczajacej

130 000 zl. netto

Notatka rozeznania cenowego zaméwienia o wartosci powyzej 10.000 zt netto.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia [PLN netto]:

Podstawa ustalenia szacunkowej wartoSci:

Osoba ustalajaca szacunkowa warto$¢ zaméwienia:

Data ustalania szacunkowej wartosci:

2. Uzyskane informacje:

L.p | Nazwa i adres wykonawcy Cena Uwagi

3.Wybrano oferte :

4.Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty :

(podpis dyrektora)

Zalacznik nr 3



do regulaminu udzielania zamowien publicznych,
o wartosci nie przekraczajacej
130 000 zl. netto

Odstapienie od Zarzadzenia

Na podstawie § 5 Zarzadzenia Nr 0161/3/2023 dyrektora Gminnego Centrum Kultury, Sportu i Turystyki w
Godowie z dnia 2 stycznia 2023 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nie

przekraczajacej 130 000 zI netto 0 odstepuje si¢ od zastosowania przepisow niniejszego Zarzadzenia.

Opis przedmiotu zamodwienia:

Planowany termin realizacji zamowienia:

Szacunkowa wartos¢ zamowienia [PLN netto]:

Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci:

Osoba ustalajgca szacunkowgq wartos¢ zamowienia:

Data ustalania szacunkowej wartosci:

Uzasadnienie odstapienia:







